РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
                        ПОЛЬНИКОВСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
                            ПОЧЕПСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ	


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  05.11. 2015 г.    № 25	                                   				        	                                                 
д. Польники


 Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута в отношении земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности»



      В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Польниковское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности» (Приложение № 1). 
2. Постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте  Польниковской сельской администрации в сети Интернет.
           3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Глава Польниковского
 сельского поселения:                                                                                       В.С.Черепов















Приложение
 к постановлению
 Польниковской 
сельской администрации
от 05.11.2015 № 25



                                                          АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент Администрации Польниковского сельского поселения(далее - административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнений и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

             II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

      2.1. Наименование муниципальной услуги.
      2.2. Предоставление муниципальной услуги Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности осуществляется Администрацией Польниковского сельского поселения. 
       2.3. Результатом оказания муниципальной услуги будут являться: 
- заключение соглашения об установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности 
- выдача, учет и хранение соглашений об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности; 
- уведомление об отказе в заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.
       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 дней (три месяца), Муниципальная услуга предоставляется в Администрации Польниковского сельского поселения. 
       2.5. Место нахождения: Брянская область, Почепский район, д. Польники, д.41.
 Почтовый адрес : 243426, Брянская область, Почепский район, д. Польники, ул. Польниковская, д.41.
Адрес электронной почты:  gorovalarisa@rambler.ru .
График работы Польниковской сельской администрации: 
понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00,  перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье – выходной.
 Контактный телефон: 8(48345) -5-36-34.
      2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
     2.6.1. Для оказания муниципальной услуги заявитель - юридическое лицо самостоятельно предоставляет (направляет) следующие документы: 
- заявление (приложение); 
- доверенность на право представлять интересы юридического лица (при обращении уполномоченного представителя юридического лица с точным указанием полномочий);
 - свидетельство о постановке на учет в налоговом органе в качестве юридического лица; 
- приказ о назначении руководителя; 
- копия Устава; 
- свидетельство о праве на земельный участок;
 - технический паспорт, содержащий описание объекта (при наличии);
 - оригинал(ы) кадастрового паспорта земельного участка формы В1, В2 (при наличии); 
- схема расположения земельного участка. 
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства. 
       2.6.2. Для оказания муниципальной услуги заявитель - физическое лицо самостоятельно предоставляет (направляет) следующие документы:
 - заявление (приложение); 
- схема расположения земельного участка; 
- документ, удостоверяющий личность заявителя; 
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя физического лица (при подаче документов третьими лицами, с точным указанием полномочий); 
- свидетельство о праве на земельный участок; 
- технический паспорт, содержащий описание объекта (при наличии); 
- оригинал(ы) кадастрового паспорта земельного участка формы В1, В2( при наличии);
       2.6.3. Указанные документы заявитель представляет в виде заверенных в установленном законом порядке копий или копий при предъявлении оригинала. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим пунктом, не допускается.
       2.6.4. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. 
       2.6.5. Перечень документов подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. 
      2.6.6. Документ, указанный в пункте 2.6.5. заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
      2.6.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
 - технический паспорт, содержащий описание объекта (при наличии), заявитель получает в Филиале ФГУП «Ростехинвентаризация»;
 - оригинал(ы) кадастрового паспорта земельного участка формы В1, В2, заявитель получает в ФБУ «Кадастровая палата» по Брянской области.  
       2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (согласно ст. 39. 16. Земельного кодекса): 
       2.7.1 Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута; 
      2.7.2. Планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами; 
      2.7.3. Установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка. 
      2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги
      2.10.1. Прием граждан ведется по очереди. 
      2.10.2. Максимальное время ожидания устанавливается: в очереди при подаче документов – 30 минут; при ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.
      2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 
      2.11.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя.
      2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
     2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны размещаться не выше третьего этажа. 
     2.12.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинет; 
- времени перерыва на обед. 
     2.12.3. Рабочее место специалиста принимающего заявление на оказание муниципальной услуги должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. При организации рабочего места должен быть предусмотрен свободный вход и выход из помещения.
     2.12.4. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и информационными стендами. 
     2.12.5. На информационном стенде размещается следующая информация:
 - образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - полное наименование органа, представляющего муниципальную услугу; 
- место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- адрес официального Интернет-сайта; 
- телефонные номера и электронный адрес;
- информацию о режиме работы. 
     2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
     2.13.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой, общедоступной.
     2.13.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники; посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях (в том числе сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации.
 Сайт Администрации Польниковского сельского поселения www.admpolniki.ru, контактный телефон: 8(48345) -5-36-34.
      2.13.3. Граждане имеют право в часы приема населения обратиться для получения информации о порядке и сроках оформления документов. Информация по электронной почте или через Интернет-сайт предоставляется в режиме вопросов-ответов каждому заявителю, задавшему вопрос, не позднее 5-ти рабочих дней следующих за днем получения вопроса.  
     2.13.4. Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в соответствии с графиком работы ( подпункт 3 пункта 2.4. главы II данного Регламента).
     2.13.5. Показателем качества муниципальной услуги является отсутствие жалоб по данной услуге.

                                                  III. Административные процедуры
      3.1.1. Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их предоставления в администрацию Польниковского сельского поселения, подтверждаемая соответствующей записью в журналах регистрации.
      3.1.2. Заинтересованное лицо представляет в уполномоченный орган заявление о заключении соглашения об установлении сервитута с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории. В заявлении о заключении соглашения об установлении сервитута должны быть указаны цель и предполагаемый срок действия сервитута. Если заявление о заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане территории к указанному заявлению не требуется. 
     3.1.3. Указанное в 3.1.2. настоящего регламента заявление и прилагаемые к нему документы по выбору заявителя могут быть поданы в письменной форме или в форме электронных документов в порядке, установленном для подачи заявлений о предоставлении земельных участков. 
     3.1.4. Уполномоченный орган в срок не более чем тридцать дней со дня получения заявления, обязан выполнить одно из следующих действий:
     3.1.4.1. направить заявителю уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах; 2) направить заявителю предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 
     3.1.4.2. направить заявителю подписанные уполномоченным органом экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если указанное в пункте 3.1.2. настоящего регламента заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае заключения соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на срок до трех лет. 3.1.4.3. принять решение об отказе в установлении сервитута и направить это решение заявителю с указанием оснований такого отказа. 
     3.1.5. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в установлении сервитута в следующих случаях: 
     3.1.5.1. заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута; 
     3.1.5.2. планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами; 
    3.1.5.3. установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка. 
    3.1.6. Лицо, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного Кодекса. 
     3.1.7. В срок не более чем тридцать дней со дня представления заявителем в уполномоченный орган уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, уполномоченный орган направляет заявителю соглашение об установлении сервитута, подписанное уполномоченным органом, в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем через тридцать дней со дня его получения. 
     3.1.8. Соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, должно содержать: 
1) кадастровый номер земельного участка, в отношении которого предполагается установить сервитут;
 2) учетный номер части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут, за исключением случая установления сервитута в отношении всего земельного участка или случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39. 25 Земельного кодекса; 
3) сведения о сторонах соглашения; 
4) цели и основания установления сервитута; 
5) срок действия сервитута;
6) размер платы, определяемой в соответствии с пунктом 2 статьи39. 25. Земельного кодекса; 
7) права лица, в интересах которого установлен сервитут, осуществлять деятельность, в целях обеспечения которой установлен сервитут; 
8) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, вносить плату по соглашению; 
9) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, после прекращения действия сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использованием. 
     3.1.9. В случае формирования земельного участка и прохождения его кадастрового учета срок выполнения муниципальной услуги прерывается. 
     3.1.10. Документы, подготовленные в результате оказания муниципальной услуги, выдаются (направляются) заявителю или его уполномоченному представителю в Администрации Польниковского сельского поселения. 
     3.1.11. В целях обеспечения предоставления муниципальной услуги допускается направление документов (информации) в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а также иным способом, позволяющим осуществлять передачу данных.
      3.1.12. Срок хранения документов, подготовленных в результате оказания муниципальной услуги и не востребованных заявителем, не может превышать месячного срока с момента подготовки соответствующих документов и в случае истечения указанного срока подготовленные документы направляются заявителю. 
      3.1.13. В процессе оказания муниципальной услуги специалист администрации обеспечивает сохранность документов, получаемых и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации. 

              IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
      4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется сотрудником управления, ответственным за оказание муниципальной услуги на каждом из этапов предоставления муниципальной услуги. 
     4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль при обеспечении предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, а также порядок осуществления такого контроля устанавливаются нормативными правовыми актами, внутренними регламентами, соответствующими локальными актами управления. 
     4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 
                   V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  
                 РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ
                               ПОЛЬНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
5.1.     Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Польниковской сельской администрации, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Обжалование действий (бездействия) Польниковской сельской администрации, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 
5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалистов Польниковской сельской администрации, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 
нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушением срока предоставления муниципальной услуги;
требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;
затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;
отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Жалоба на действия (бездействие) Польниковской сельской администрации, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена Главе Польниковской сельского поселения.
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Польниковской сельской администрацией в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
5.8. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта Польниковской сельской администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5.10. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 115 настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.11. Жалоба рассматривается Главой Польниковского сельского поселения.
5.12. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.13. Жалоба, поступившая в Польниковскую сельскую администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.14. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.15. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.16. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.17. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 
если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Польниковского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная и ранее направляемые жалобы направлялись в Польниковскую сельскую администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.18. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 130 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).
5.19. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.21. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.23. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.24. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 
5.25. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 
местонахождение Польниковской сельской администрации
перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 
местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 
5.26.  подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 
5.27. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов Польниковской сельской администрации осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Польниковской сельской администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в устной и (или) письменной форме.


Приложение 1
к административному регламенту

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Польниковская сельская администрация
Место нахождения Администрации: 243426, Брянская область, Почепский район, 
д. Польники, ул. Польниковская, д. 41.
График работы Польниковской сельской администрации
	Понедельник:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день



График приема заявителей в Польниковской сельской администрации
	Понедельник:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день



График работы специалиста Польниковской сельской администрации, назначенного Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги
	Понедельник:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	С 8.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


	
График приема заявителей специалистом, назначенным Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги

	Понедельник:
	С 14.00 до 17.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	С 9.00 до 13.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день



Почтовый адрес Польниковской сельской администрации:
243426, Брянская область, Почепский район, д. Польники, ул.Польниковская, д. 41.
Контактный телефон: 8 (48345) 5-36-34.
Официальный сайт Польниковской сельской администрации в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: www.admpolniki.ru
Адрес электронной почты Польниковской сельской администрации:
в сети Интернет: gorovalarisa@rambler.ru





2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области
Место нахождения: 241050, г. Брянск, ул. 3-го Июля, д. 27
График работы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области:
	Понедельник:
	с 9.00 до 18.00

	Вторник:
	с 9.00 до 18.00

	Среда:
	с 9.00 до 18.00

	Четверг:
	с 9.00 до 18.00

	Пятница:
	с 9.00 до 18.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день



Контактные телефоны: 8 (4832) 67-08-61
                                        8 (4832) 67-08-58
Официальный сайт Управления в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: www.to32.rosreestr.ru

3. Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Брянской области
Место нахождения: 241019, г. Брянск, ул. 2-Почепская, д. 35-а
График работы
	Понедельник:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


	
Контактный телефон: 8 (4832) 67-19-00
Официальный адрес в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет): http://fkprf.ru/
Адрес электронной почты Администрации в сети Интернет: fgu 32@u32.rosreestr.ru

















Приложение №2
к Административному регламенту 
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности »
Главе администрации
Польниковского сельского поселения
_____________________________________
от___________________________________
(Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)
____________________________________________________
(данные паспорта, контактный телефон /
____________________________________________________
(юридический адрес, контактный телефон)
Заявление
Прошу установить сервитут в отношении земель (или части земельного участка), государственная собственность на которые не разграничена, или находящиеся в муниципальной собственности расположенных по адресу: ___________________________________________с кадастровыми номерами
_________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаю следующие документы:
"__" __________ 20__ г. ____________________________________
(подпись заявителя)






Приложение №3
к Административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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